Elektronik Liste Servis Kullanim Kurallar

1. Acilabilecek liste tiirleri
Mesaj gonderme bakimindan 3 ana liste tiirii vardir .

a) Acik Liste: Liste tiyeleriyle birlikte listeye tiye olmayanla da mesaj génderebilmektedir.
b) Standart Liste: Sadece listeye iiye olanlar mesaj gonderebilir.

c¢) Duyuru Listesi: Sadece liste yoneticisi ve yetkilendirilmis adreslerden e-posta
gonderilebilir. Diger iiyeler tarafindan gonderilen mesajlar listeye iletilmez ve liste
konfigiirasyonuna bagli olarak gozardi edilir ya da reddedilir.

Ayrica standart ya da acik liste olarak tanimlanmus bir liste istege bagli olarak denetimli liste
seklinde de tanimlanabilmektedir. Yani gonderilen mesajlar denetim isleminden gegerek
listeye dagilabilir.

E-listelere mesaj gonderim tercihleri liste yoneticilerinin inisiyatifindedir. ODTU E-Liste
Servisi, liste 6zelindeki isleyislere miidahale etmez.

2. Yeni bir liste baslatma

ODTU'niin liste sunucusunda yeni bir liste yaratmak i¢in akademik/idari birim ya da égrenci
toplulugunun danismani ya da yéneticisi "Basvuru Formu™ nu doldurarak ODTU Bilgi islem
Daire Baskanligi'na talebini e-form yolu ile iletebilir. Basvuru formuna ulagabilmek i¢in
merkezi sunucular tizerinde tanimli bir kullanic1 kodu ve sifresi gereklidir. Listenin agilmasi
Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan uygun goriiliirse liste yoneticisi bu konuda
bilgilendirilecektir.

Kullanict listeyi agabilmek igin "Basvuru Formu™ nu doldurmak zorundadir. Bu formda bilgi
alabilmek amaciyla agmak istediginiz listenin agiklamasi, listenin amaci, listenin yoneticisi ve
listenin tiiri istenecektir. Sadece akademik ve idari personel merkezi sistemler iizerinde
tanimlanmis kullanic1 kodlar1 ve sifreleri ile bu forma ulasabilir. ODTU Elektronik Liste
Sunucusu iizerinde liste agma islemleri BIDB Enformatik Grubu tarafindan yiiriitiilmektedir.

Bagvuru formunda belirteceginiz listenin adi amaci ve konusu ile ilgili olmalidir. Ayrica, ¢ok
genel isimler veya bir kullanict kodu olarak kullanilmasi olasiligi olan isimler liste adi olarak
belirtilmemelidir. Bu tarzda bir liste ad: talep edildigi durumda, BIDB Enformatik Grubu
duruma uygun olarak, talep edilen liste adinin sonuna "-I" veya duruma goére basa ya da sona
bazi eklemelerin yapilmasini 6nerir.

Ornek:

"sinema" isimli bir liste ad1 talep edildigi takdirde, bu isim yerine "sinema-I" seklinde bir liste
ad1 kullanilmasi onerilir.

Ayrica akademik donem iginde bazi dersler i¢in iletisim listesi talep edilmektedir. S6z konusu
dersler igin gergeklestirilecek bagvurularda liste isminin ilgili béliimiin EIS Kullanic1 Kodu ve
dersin kodu birlesiminden olusmasi gerekmektedir. Birden fazla gruba (section) boliinerek
verilen dersler i¢in, gruplara yonelik ayr1 listeler talep edildigi takdirde, liste adi yanina grup
(section) numarasi eklenir.

Ornek:



http://cc-form.metu.edu.tr/list/
https://bidb.metu.edu.tr/elektronik-iletisim-sistemi-eis-kullanici-kodlari-listesi

econ234
1d123-1 gibi.

ODTU Kibris Yerleskesi adina yapilan basvurularda yukaridaki Kriterlerin yani sira liste
admin "ncc-" seklinde baslamasi gerekmektedir.

Boliimlerimiz, iiyelik islemlerini kendileri yapmalar sartiyla 6grenci iletisimi igin liste
talebinde bulunabilirler.

Sinif bazinda farkli listeler icin liste isimleri asagidaki sekilde tanimlanabilir.

1. sinif -> dept-freshman

2. smuf -> dept-sophomore

3. sinif -> dept-junior

4. simif -> dept-senior

Yiiksek Lisans 6grencileri -> dept-graduate veya dept-g

Tiim lisans dgrencileri -> dept-undergraduate veya dept-ug

Ayrica benzer sekilde 6grenci, personel ve dgretim tiyeleri i¢in de liste talep edilmesi
durumunda liste isimleri dept-students, dept-staff ve dept-faculty olarak tanimlanabilmektedir.
"dept" boliimiine ilgili boliimiin EIS kodu yazilmaktadur.

3. Liste iiye sayis1

ODTU Elektronik Liste Sunucusu iizerinde bir liste agilmas1 icin gereken asgari potansiyel
tiye sayis1 5'tir. Listenin potansiyel tiye sayisi1 5'ten az ise, liste yerine bir *"e-posta zinciri**
yaratilmasi veya diger iiyelerin de yararlanacagi bir kullanici hesabi edinilmesi tavsiye
edilir. Uye sayis1 5'ten az olan bir liste yine de gerekli ise, liste talebi sirasinda nedenleri ile
birlikte bu durum BIDB Enformatik Grubu 'na bildirilmelidir.

4. Ogrenci topluluklari igin listeler

Ogrenci topluluklarmin liste acabilmesi icin akademik danismanlarmin basvuruda bulunmasi
gerekir. Bir 6grenci toplulugunun agabilecegi azami liste sayis1 2'dir. Bir 6grenci toplulugu
birden fazla liste agmak isterise, nedenleri ile birlikte bu talep BIDB Enformatik Grubu 'na
bildirilmelidir .

5. Listenin kapatilmasi

Enformatik Grubu tarafindan her sene sonunda yapilan yillik kontrollerde listenin kullanim
istatistikleri ve iiyelerin sayilari incelenir.Y1l boyunca hi¢ mesaj gonderilmemis veya yillik
toplam e-posta trafigi 10 mesajdan az olan listelerin yoneticileri, listelerinin durumu hakkinda
bilgilendirilir. Listenin yoneticisi listenin kapatilmasini onaylar ise kapatma islemleri
baglatilir. Bunun disinda sene i¢inde herhangi bir zamanda liste yoneticisinden listenin
kapatilmasi talebi geldiginde, talep uygun bulunur ise, listenin kapatilmasi islemi baslatilir.

6. Liste yoneticisinin gorevleri
Listeye iiye ekleme ve ¢ikarma islemleri, liste iiyelerinin adres degisikliklerini takip etme,

liste ayarlarin1 yapma, listenin giivenligi ile ilgili problemler ve liste ile ilgili diger
problemleri ¢6zme liste yoneticisinin gorevleri arasindadir. ODTU Bilgi Islem ve Bilgisayar



http://bilisim-etigi.metu.edu.tr/

Agi Kaynaklari Kullanim Etigi 'ne aykiri bir durum olmadig siirece e-posta génderme
ustilleri ve listenin yonetimi liste yoneticisine ait islerdendir.



http://bilisim-etigi.metu.edu.tr/

